
功能：社群
身分：學校端
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學校端

社群-學校形式審查



社群-學校形式審查(1/12)
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社群-學校形式審查(2/12)
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學校端可操作
彙整計畫與成果
和案件查詢



社群-學校形式審查(3/12)
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社群-學校形式審查(4/12)
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若狀態為形式審，
表示老師已送出申請
待審查。



社群-學校形式審查(5/12)
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點選要審查形式審的案件



社群-學校形式審查(6/12)
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點選查看，確認
表單內容是否正確。



社群-學校形式審查(7/12)
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確認社群申請表內容
符合縣市規定



社群-學校形式審查(8/12)
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點選查看，確認
表單內容是否正確。



社群-學校形式審查(9/12)
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確認經費概算表內容
符合縣市規定



社群-學校形式審查(10/12)
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查看表單內容結束，
若決定審查為通過
則按形式審通過。

查看表單內容結束後，
若需退件，請填寫退件
原因後按下退件。



社群-學校形式審查(11/12)

13

形式審已通過，
待縣市審核通過，
教師端即可開始執行
並填寫成果報告書。



社群-學校形式審查(12/12)
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形式審退件，
教師可依退件原因，
修正或補件後，
重新送出申請。



社群-學校形式審查退件-教師收到的通知
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訊息通知
與E-mail同步發送

您好！您的專業學習社群
申請之狀態為退件，敬請
了解退件原因，並依照退
件意見修改後重新送件，
以利社群申請作業。



社群-縣市審查退件-學校收到的通知
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訊息通知
與E-mail同步發送

您好！貴校這份專業學習
社群申請之狀態為退件，
已請該師了解退件原因，
並依照退件意見修改後重新
送件，以利社群申請作業。
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學校端

社群-更換社群召集人



社群-更換社群召集人(1/6)
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社群-更換社群召集人(2/6)
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點選要更換社群召集人的案件



社群-更換社群召集人(3/6)
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點選更換社群召集人



社群-更換社群召集人(4/6)
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點選下拉選單

1.一位老師只能擔任一個社群的召集人，
無法更換已擔任召集人的老師。
2.更換召集人，務必經過縣市（教專中心）
同意，方可更動。



社群-更換社群召集人(5/6)
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點選新社群召集人

點選儲存



社群-更換社群召集人(6/6)
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已更換為指定的
新社群召集人,
原社群召集人無法
再查看該社群。
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學校端

社群-彙整計畫與成果



社群-彙整計畫與成果(1/12)
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社群-彙整計畫與成果(2/12)

26

學校第一次進入後，
點選匯入資料。



社群-彙整計畫與成果(3/12)
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請填寫
學校基本資料



社群-彙整計畫與成果(4/12)
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通過形式審的社群
申請表內容會自動
帶入進表單內。



社群-彙整計畫與成果(5/12)
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通過形式審的社群申
請，表單會自動呈現
彙整社群級別數量。



社群-彙整計畫與成果(6/12)
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填寫完成
點選儲存

是否核章上傳
依據各縣市規範
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需要核章，
點選列印。

如學校端社群申請
表單有資料更動，
請重新匯入資料。
編輯後按儲存。

社群-彙整計畫與成果(7/12)



社群-彙整計畫與成果(8/12)
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上傳完成
點選儲存

轉成PDF檔上傳

是否核章上傳
依據各縣市規範
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若總表已經完成匯整
與編輯，請點選送出。

社群-彙整計畫與成果(9/12)
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若總表送出後，僅需要查看內容，
請按編輯（不要按儲存）或列印查看。

社群-彙整計畫與成果(10/12)
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若總表送出後，僅需要查看內容，
請按編輯後（不要按儲存）請按取消。

社群-彙整計畫與成果(10/12範例)

簡報者
簡報註解
點進編輯以後,看到的畫面,再提醒不要儲存
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社群-彙整計畫與成果(11/12)
如學校端社群申請
表單有資料更動，
請重新匯入資料。
編輯後按儲存。

若重新匯入資料，
編輯後按儲存，
已送出會變成送出。
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若重新匯入資料，編輯後按儲存，
已送出會變成送出，總表即可再
送出。

社群-彙整計畫與成果(11/12範例)
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若總表已經再次完成匯整
與編輯，請點選送出。

社群-彙整計畫與成果(12/12)
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學校端

社群-案件查詢



社群-1.案件查詢(1/4)
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社群-1.案件查詢(2/4)
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可查看案件
目前狀態



社群-1.案件查詢(3/4)
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可輸入申請社群的
老師姓名搜尋

點選學年度



社群-1.案件查詢(4/4)
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輸入申請社群的
老師姓名搜尋

出現符合關鍵字
且有申請社群的
老師

下頁起為
狀態說明，
共5種。



社群-2.案件查詢-狀態1.申請社群
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申請社群，無法
看見申請表內容。



社群-2.案件查詢-狀態2.形式審
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形式審，可以審查
申請表、經費概算表，
確認要通過或退件。



社群-2.案件查詢-狀態3.執行計畫挑選ˍ可彙整
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點選查看

執行計畫挑選_可彙整，
可查看社群申請表和

經費概算表。



社群-2.案件查詢-狀態4.執行後並填寫成果報告書
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點選查看

執行後並填寫成果
報告書，可查看
社群申請表和經費
概算表。



社群-2.案件查詢-狀態5.結案ˍ可彙整
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結案ˍ可彙整，
可查看社群申請表、
經費概算表及社群

成果報告。

點選查看



校長暨教師專業發展支持平臺
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